
 
Die Kummler+Matter AG Fahrleitungstechnik mit Sitz in Dällikon/ZH gehört zur Colas Gruppe und befasst 
sich mit der Projektierung und Montage von Fahrleitungsanlagen sowie der Entwicklung und dem Verkauf 
von Fahrleitungskomponenten.  
 
Für unserer Abteilung Products & Sales in Dällikon suchen wir eine*n 
 
Mitarbeiter*in im Verkauf Innendienst Schweiz 
 

Herausforderung: 
 Sicherstellung und Berücksichtigung einer professionellen Unterstützung der Kummler+Matter AG: Werte, 

Prozesse, Weisungen und Richtlinien  
 Kundenberatung, inklusive Angebotserstellung in Deutsch, Französisch und Englisch 
 Angebotsverfolgung in Abstimmung mit dem Verkaufsingenieur 
 Erfassung und Bestätigung von Inlandsbestellungen, inklusive Lieferfähigkeitsabstimmung 
 Pflege der Stammdaten (Kunden, Artikel) im ERP 
 Überwachen und Gewährleisten der bestätigten Liefertermine; bei Verspätungen Kunden informieren 
 Erstellen von Lieferscheinen, Rechnungen und Zollformulare 
 Vollständige Auftragsbearbeitung von Reparaturaufträgen aus der Schweiz 
 Kontrolle und Kontierung der Reparaturrechnungen von Lieferanten 
 Erstellen von Provisionsabrechnungen und periodisches Abrechnen von Lizenzgebühren 
 Überwachung der offenen Debitoren und Einforderungen von ausstehenden Zahlungen 
 Mitarbeit, Unterstützung und Vertretung des Verkauf Innendienstes Export 
 Mitarbeit und Unterstützung des Verkaufs bei komplexen Projekten und neuen Aufgaben 
 Ausbildung und Betreuung von KV-Lernenden (Praxisbildner) 

Profil: 
 Kaufmann/ -frau EFZ oder Handelsdiplom  
 Berufserfahrung im Aufgabenbereich (Export) von mindestens 2 Jahren 
 Sehr gute Kenntnisse in MS-Excel, MS-Word, MS-Project; und SAP-Kenntnisse  
 Eigeninitiative und selbständiges Arbeiten mit Organisationsgeschick 
 Proaktive und analytische Denkweise 
 Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch. Französisch von Vorteil  

 
Kummler+Matter AG bietet:  

 Motiviertes und engagiertes Team 
 Spannender Aufgabenbereich 
 Grosses Netzwerk dank Colas Gruppe 
 Teilzeit möglich 

 

Wir laden Sie herzlich dazu ein, sich auf diese Position zu bewerben, unabhängig von Ihrem Alter, Geschlecht, Na-
tionalität, Religion, ethnischer Zugehörigkeit oder etwaigen Faktoren, die Sie möglicherweise zurückhalten könn-
ten, denn wir glauben und fördern Diversity.  
 
Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen von Personaldienstleistungsunternehmen sowie auch Agenturen nicht 
berücksichtigen. 

Kummler+Matter AG  
Human Resources  
Rietstrasse 14, 8108 Dällikon, +41 44 247 47 47  
hr@kummlermatter.ch 


